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Bergamo, 16 settembre 2011     Agli studenti e ai genitori 

Ai docenti 

Comunicazione n.       Al personale ATA 

 

Oggetto : Norme per la giustificazione delle assenze, ritardi, entrate e uscite anticipate  

 

Giustificazione delle assenze 

Gli allievi sono tenuti a giustificare le assenze al loro rientro a scuola presentando l'apposito 

libretto, debitamente compilato e firmato, all'insegnante della prima ora, il quale avrà cura di 

siglare il libretto e trascrivere l’avvenuta giustificazione sul registro di classe. 

Agli studenti maggiorenni è consentita l’autogiustificazione. 

Si ricorda che per effetto della Legge regionale n. 12 del 4/8/2003 non è più necessario 

presentare il certificato medico per la riammissione in classe oltre i cinque giorni di assenza. 

Ritardi 

Gli studenti ritardatari giustificheranno il ritardo in classe direttamente al docente. 

Gli studenti in ritardo, per non disturbare la lezione, sono invitati a non presentarsi in classe 

negli ultimi 15 minuti di lezione e ad aspettare il suono della campana. 

Non si accettano ingressi a scuola dopo l’intervallo se non preventivamente autorizzati il giorno 

prima dalla vicepresidenza. 

In caso di ritardi frequenti e/o assenze sospette, i coordinatori avviseranno i genitori e la 

Presidenza.  

Uscite  anticipate 

Le richieste di uscita anticipata o di entrata ritardata vanno presentate il giorno prima in 

vicepresidenza (o ai responsabili di succursale) tramite il libretto scolastico. In questi casi non è 

necessaria la presenza dei genitori. 

Le richieste presentate nello stesso giorno saranno concesse solo in presenza dei genitori o, 

eccezionalmente, previo contatto telefonico degli stessi. 

I genitori che, in caso di emergenza, si presentano a scuola chiedendo l’uscita dei figli devono 

compilare un modulo di richiesta in portineria. 

Accesso a scuola e al bar 

Si ricorda che l’accesso nei locali della scuola è consentito a partire dalle ore 7.30 nella sede 

centrale e 15 minuti prima dell’inizio delle lezioni nella succursale. 

Si ricorda infine che l’accesso al bar è consentito prima dell’inizio delle lezioni, durante 

l’intervallo e alla fine delle lezioni. È assolutamente vietato usufruire del bar nelle ore di 

lezione, ma anche negli intervalli tra un’ora e l’altra, per non turbare il normale svolgimento 

dell’attività didattica. 

         Il Dirigente Scolastico 

        Prof. Giuseppe Pezzoni 
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